
Claude : prise en main

La formation "Claude : prise en main" vous permettra de paramétrer et sécuriser l’usage de Claude dans un contexte
professionnel, de produire des requêtes (prompts) efficaces et adaptées à un cas métier, d'exploiter Claude pour analyser,
corriger et améliorer des documents professionnels, d'intégrer Claude dans votre environnement de travail (outils
bureautiques et gabarits), et de mobiliser Claude sur un cas réel en autonomie avec une approche critique des résultats. Le
programme est donné à titre indicatif et sera adapté à vos besoins et votre niveau après audit. N’hésitez pas à nous
contacter pour toute demande spécifique.

Contenu de la formation

Journée 1 – Socle
Fondamentaux : ce qu'est Claude, ce qu'il sait et ne sait
pas faire, ses limites (hallucinations, notion de contexte)

Confidentialité et données : quelles informations confier
à l'IA, protection des données clients et comédiens

Installation et configuration : Claude Desktop ; dictée
vocale

Utilisation de Claude Chat et mise en place de projets

Journée 2 - Approfondissement et pratique
guidée
Utilisation de Claude en mode Cowork, avec gabarits
(ex. modèle PowerPoint)

Extension Claude dans Powerpoint et Excel

Mise en pratique guidée sur vos cas réels (ce point est
important : l'IA étant non déterministe, le travail sur cas
réels est clé)
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dédiés

Travailler avec ses fichiers : faire analyser ou relire un
devis, un brief, un mail

Connexion aux outils Google, en option
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