
Forms

La formation « Forms » vous permettra de concevoir des formulaires en lignes et d’exploiter ensuite les réponses.

Pré-requis
Connaissance de l’environnement PC. Maitrise d’Internet.

Public concerné
Toute personne désirant utiliser efficacement la création de formulaire et d’enquêtes via Forms

Durée et tarif de la formation
La durée de la formation varie en fonction des besoins et des objectifs déterminés après audit. Les tarifs sont disponibles sur
devis.
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Contenu de la formation

Présentation de la suite Office 365
Configurer son compte Office 365.

Gérer des documents avec OneDrive.

Télécharger un fichier depuis ou vers OneDrive.

Différence entre Formulaire et questionnaire

Possibilité avec tablette ou smartphone

Création d’un formulaire
Créer un formulaire

Les différents contrôles

Insertion et mise en place des contrôles

Gestion des paramètres.

Test et mise en ligne

Partage du formulaire

Création d’un questionnaire
Créer un quiz

Insertion et mise en place des contrôles

Création de questions en cascades

Gestion des paramètres

Affichage des réponses

Mise en place d’une progression

Partage du questionnaire

Exploitation des données récupérées
Visualisation des résultats

Exploitation des données

Les graphiques

Trier et filtrer via Excel WebApps.

Téléchargement et partage des données.
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