
Sway

La formation « Sway » vous permettra de créer des présentations dynamiques, percutantes et originales.

Pré-requis
Connaître le pack Office ainsi que posséder des notions web et réseaux sociaux.

Public concerné
Toute personne devant produire des présentations attractives et dynamiques et souhaitant s’affranchir du logiciel
PowerPoint

Durée et tarif de la formation
La durée de la formation varie en fonction des besoins et des objectifs déterminés après audit. Les tarifs sont disponibles sur
devis.

https://www.neuroactive.fr


Contenu de la formation

Diffuser et partager un Sway Présentation
générale
Qu’est-ce qu’un sway ?

Les différences avec PowerPoint

L’environnement

L’écran d’accueil

Insérer un objet/document externe
Insertion / Modification d’une « Carte »

Choisir une source d’importation

Ajouter une source

Insérer depuis OneDrive

« Charger »

Importer un document Word / Excel

Incorporer un document Word / Excel

Incorporer un code

Insérer une vidéo YouTube

Insérer le résultat d’une recherche Bing

Insérer un tweet

Insérer un graphique

Disposition des images dans un groupe

Conception et Design
Maîtrisez les conceptions prédéfinies

Créez votre propre mise en forme (design) :
typographie, couleurs, textures

Pour aller plus loin
Les groupes, les mises en avant, etc.

Les fonctionnalités avancées

Diffuser et partager un Sway
Démarrer un aperçu

Partage public / privé en mode consultation

Partager en mode modification

Partager sur les réseaux sociaux

Incorporer un Sway sur une page Web

Utilisation en mobilité
La WebApp
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